
LES EXTRAS  /  TRANSMETTRE

Transmission à l’équipe suivante
à lire en trente secondes

La règle :

une transmission dit ce que l’équipe suivante doit savoir et faire. Une ligne par information, des faits, pas de récit.

Transmission du ____ / ____ · de ________ à ________

À savoir À faire Points de vigilance

Transmission du ____ / ____ · de ________ à ________

À savoir À faire Points de vigilance

Avant de la laisser
• Chaque ligne commence par qui ou quoi : un prénom, un lieu, un horaire.

• Une heure précise vaut mieux que « en fin de journée ».

• Ce qui ne peut pas attendre se dit aussi de vive voix.
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